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 ПОРЯДОК ПРИЕМА
В ГБОУ СПО МОСКОВСКИЙ КОЛЛЕДЖ МЕБЕЛЬНОЙ ПРОМЫШЛЕННОСТИ

     Настоящий порядок разработан на основании законодательства Российской Федерации в области образования, постановления Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 года № 830 «О проведении в 2006-2007 годах единого государственного экзамена» (утв. приказом Минобразования России от 09.04.2002 года №1306, зарегистрирован Минюстом России 08.05.2002года № 3420)(далее -  Положение о проведении ЕГЭ), порядка приема в государственные и муниципальные образовательные учреждения среднего профессионального образования (средние специальные учебные заведения) Российской Федерации (утв. Приказом Минобразования России от 09.12.2002года №4304, зарегистрирован Минюстом России 03.02.2002 года №4169 (далее и других правовых актов уполномоченных Федеральных органов исполнительной власти в области образования), Устава колледжа (регистрационный №002081332 от 01марта 2002года) и изменениями в Устав, зарегистрированными 15.12.2004 года Межрайонной инспекцией МНС России №39 за основным регистрационным №1037739562409).
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящий Порядок регламентирует прием в ГБОУ СПО МОСКОВСКИЙ КОЛЛЕДЖ МЕБЕЛЬНОЙ ПРОМЫШЛЕННОСТИ (далее Колледж).

1.2 В Колледж принимаются граждане Российской Федерации, граждане Республики Беларусь, иностранные граждане и лица без гражданства, проживающие на территории Российской Федерации, соотечественники из государств ближнего зарубежья, имеющие основное общее, среднее (полное) общее или начальное профессиональное образование.

1.3 При приеме  Колледж обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством Российской Федерации.

1.4 Прием в Колледж осуществляется по личному заявлению граждан на конкурсной основе в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых с целью определения возможности поступающих осваивать основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования.
1.5 Количество мест для приема студентов определяется контрольными цифрами приема, установленными Департаментом образования города Москвы.

Сверх установленных контрольных цифр приема, Колледж может принимать студентов в пределах численности, установленной лицензией, по договорам с физическими и (или) юридическими лицами с оплатой ими стоимости обучения.

1.6 Для  организации приема создаются:
· Приемная комиссия Колледжа под председательством директора;

· Предметная экзаменационная комиссия для приема вступительных испытаний;

· Апелляционная комиссия.

Состав комиссий утверждается директором Колледжа.

1.7. До начала приема документов приемная комиссия Колледжа объявляет:

· Перечень следующих специальностей, на которые учебное заведение объявляет прием в соответствии с лицензией №180662 Серия А, Регистрационный №019597 от 15 февраля 2006года и количеством мест на них (контрольные цифры приема):

На очную форму обучения с бюджетным финансированием:
151031 «Монтаж и техническая эксплуатация промышленного оборудования» (по отраслям) 





- 25чел.
250401 «Технология деревообработки» 

- 25чел.
100701 «Коммерция»




- 25чел.
080112 «Экономика и бухгалтерский учет» 

- 25чел.
На заочную форму обучения с полным возмещением затрат 
на обучение:
151031 «Монтаж и техническая эксплуатация промышленного оборудования» (по отраслям) 







250401 «Технология деревообработки» 



100701 «Коммерция (по отраслям)»






080112 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» 



· Перечень вступительных испытаний на каждую специальность, а также систему оценки знаний поступающих;

· Программы вступительных испытаний;

· Порядок подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний;

· Порядок зачисления в образовательное учреждение.

2. ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ

2.1. Прием документов регистрируется  в журнале установленной формы с обязательной нумерацией страниц, прошнурованном и скрепленном печатью учебного заведения. В день окончания приема документов, записи в журнале закрываются итоговой чертой с росписью председателя и ответственного секретаря приемной комиссии.

2.2. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные им документы и материалы сдачи вступительных испытаний.

2.3. Поступающему выдается расписка установленной формы о приеме документов.

2.4. Для поступления абитуриент подает следующие документы:

на очную форму обучения:

· Заявление;
· Документ об основном общем образовании или копия, заверенная колледжем или в установленном порядке;

· Выписка из протокола заседания школьного педагогического совета о проведении выпускного экзамена в форме ГИА;

· Свидетельство о результатах ЕГЭ или копия, заверенная колледжем или в установленном порядке;

· Копию паспорта и свидетельства о рождении;

· Копию медицинского страхового полиса;

· Фотографии 3х4(6шт.);
· Медицинскую справку -  форма 086/у

на заочную форму обучения:

· Заявление;

· Документ о полном среднем образовании или копия, заверенная колледжем или в установленном порядке;

· Свидетельство о результатах ЕГЭ или копия, заверенная колледжем или в установленном порядке;

· Фотографии 3х4(3шт.);

· Ксерокопию паспорта;

· Ксерокопию трудовой книжки;

· Справку с места работы

2.5. Абитуриенты и их родители обязаны ознакомиться с нормативными документами ГБОУ СПО Московского колледжа мебельной промышленности:

· Уставом Колледжа;
· Лицензией на право ведения образовательной деятельности;

· Свидетельством о государственной аттестации;

· Свидетельством о государственной аккредитации;

· Правилами приема в Колледж и условиями обучения в нем;
· Положение по организации вступительных испытаний;

· Положением об апелляционной комиссии Колледжа

2.6. Абитуриенты и их родители могут ознакомиться с содержанием основных профессиональных образовательных программ по специальностям;

2.7. Абитуриенты, поступающие в Колледж на заочную форму обучения и экстернат, заключают договор с руководителем учебного заведения о получении среднего профессионального образования с полным возмещением затрат за обучение на основании утвержденной сметы расходов;

2.8. Примем документов от поступающих на очную форму обучения заканчивается не ранее 31 июля, на заочную форму обучения – 15 сентября, на экстернат – 15 сентября.
3. ВСУПИТЕЛЬНЫЕ ИСПЫТАНИЯ

3.1. Не более чем в недельный срок со дня регистрации документов приемная комиссия принимает решение о допуске поступающего к вступительным испытаниям и об условиях его участия в конкурсе и извещает об этом;

3.2. Поступающим, допущенным к вступительным испытаниям, выдается экзаменационный лист установленной формы;

3.3. Экзаменационные группы формируются по 15-25 человек в порядке регистрации документов;

3.4. Расписание вступительных испытаний  утверждается председателем приемной комиссии и объявляется не позднее, чем за 5 дней до их начала. 
3.5. Для поступающих проводятся консультации, как по содержанию программ вступительных испытаний, так и по организации опроса, критериям выставления оценки, предъявляемым требованиям, порядке конкурсного зачисления и т.д.

3.6. Вступительные испытания проводятся в сроки, установленные Правилами приема. Интервал между испытаниями должен быть не менее 2-х дней;

3.7. Материалы вступительных испытаний ежегодно составляются и подписываются председателем предметной общеобразовательной экзаменационной комиссии не позднее, чем за один месяц до начала вступительных испытаний, и тиражируются в необходимом количестве. Каждый из комплектов опечатывается и хранится как документ строгой отчетности.

3.8. Председатель приемной комиссии или по его поручению заместитель председателя за 20минут до начала испытаний выдает председателям предметных экзаменационных комиссий необходимое количество комплектов материалов вступительных испытаний и назначает экзаменаторов группы. Присутствие на вступительных испытаниях посторонних лиц без разрешения председателя приемной комиссии не допускается;

3.9. При входе в аудиторию, где проводятся испытания, поступающий предъявляет паспорт и экзаменационный лист. После проверки личности поступающего взамен экзаменационного листа ему выдается экзаменационный билет, бланк листа устного ответа или бланки титульных листов с вкладышами для выполнения письменной работы.

3.10. На очную форму обучения вступительные испытания проводятся по русскому языку (диктант) и математике (устно); 
3.11. При наличии свидетельства о прохождении ГИА или ЕГЭ, результаты, указанные в свидетельстве, засчитываются как вступительные (при выставлении оценки «хорошо» и «отлично» перевод баллов, выставленных в свидетельстве о прохождении ЕГЭ в пятибальную систему, происходит в соответствии со шкалой, разработанной Департаментом образования города Москвы; при выставлении оценки «удовлетворительно» считать минимальным балом -15); 

3.12. Засчитываются в качестве результатов вступительных испытаний результаты всероссийских олимпиад (для победителей) и иных аналогичных мероприятий всероссийского уровня (для победителей), проводимых с разрешения федеральных органов управления образованием, в ведении которых находится ГБОУ СПО МКМП, проводимых органами управления субъектов РФ;

3.13.  Засчитываются в качестве результатов вступительных испытаний результаты вступительных испытаний в другое государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования;
3.14. Лица, окончившие  образовательное учреждение основного общего образования с аттестатом с отличием, образовательное учреждение начального профессионального образования с дипломом с отличием, принимаются без экзаменов по результатам собеседования;

3.15. На заочную форму обучения и экстернат вступительные испытания по русскому языку проводятся обязательно по форме ЕГЭ, а математике – по желанию в форме ЕГЭ или устно;

3.16.  Колледж оставляет за собой право контроля  достоверности сведений об участии в ЕГЭ, представляемых поступающими, обращаясь с запросом в Федеральную базу свидетельств о результатах ЕГЭ;
3.17. Абитуриенты, предоставившие в приемную комиссию  копию документа об образовании или копию свидетельства о  прохождении ЕГЭ, должны не позднее 17 августа 2011года заменить копию подлинником;
3.18. Устный экзамен у каждого поступающего принимается двумя экзакменаторами. Опрос одного поступающего продолжается, как правило, 0,25 часа(15 минут);

Одновременно в аудитории должно находиться не более 5-6 экзаменующихся на каждого из двух экзаменаторов. Подготовка к ответу должна продолжаться не более 1,5 часа;

3.19. При подготовке к устному экзамену экзаменующийся ведет записи в листе устного ответа, а экзаменаторы отмечают правильность и полноту ответов на вопросы билета и дополнительные вопросы. При собеседовании в листе устного ответа фиксируются также вопросы экзаменаторов.
        Дополнительные вопросы должны носить уточняющий характер и не выходить 
         за пределы программы. 

         Оценка ставится цифрой и прописью сначала в экзаменационную ведомость и в 

         экзаменационный лист поступающего. Каждая оценка по устному экзамену, как в              

         экзаменационной ведомости, так и в экзаменационном листе, подписывается двумя   

         экзаменаторами;
3.20. Письменные работы выполняются на листах-вкладышах, на которых недопустимы никакие условные пометки, раскрывающие авторство работы. 

При сдаче абитуриентом выполненных письменных работ, экзаменатор сверяет с экзаменационным листом правильность заполнения титульного листа:
По окончании вступительного испытания все письменные работы передаются ответственному секретарю.

3.21. Ответственный секретарь производит шифровку письменных работ, для чего проставляют цифровой или иной  шифр на титульном листе и на каждом листе-вкладыше.
После шифровки титульные листы хранятся в сейфе у ответственного секретаря, а листы-вкладыши возвращаются председателю предметной экзаменационной комиссии, который распределяет между экзаменаторами письменные работы для проверки;

3.22. Проверка письменных работ производится только в помещении образовательного учреждения среднего профессионального образования и только экзаменаторами, членами утвержденной предметной экзаменационной комиссии.

3.23. Председатель предметной экзаменационной комиссии дополнительно проверяет письменные работы, оцененные экзаменаторами на  «неудовлетворительно» и высший балл, а также 5% остальных работ и правильность оценок удостоверяет своей подписью.

Все случаи последующего изменения выставленных экзаменаторами оценок   утверждаются решением приемной комиссии, удостоверяются подписью председателя предметной комиссии и фиксируются в протоколе заседания приемной комиссии;

3.24.На вступительных испытаниях должна быть обеспечена спокойная и                        

        доброжелательная  обстановка, предоставлена возможность поступающим наиболее         

        полно проявить уровень своих знаний и умений. Колледж должен обеспечить    

        объективность оценки способностей и склонностей поступающих.
3.25.Лица, не явившиеся на вступительные испытания без уважительной причины, 

        получившие неудовлетворительную оценку, а также забравшие документы в период 

        проведения вступительных испытаний, выбывают из конкурса и не зачисляются в 

        Колледж.

        Повторная сдача вступительного испытания при получении  

        неудовлетворительной оценки и пересдача вступительного испытания с целью 

        улучшения оценки не допускается.
        Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине,  

        допускаются к ним в параллельных группах или индивидуально в период до полного 

        завершения вступительных испытаний.
4. ЗАЧИСЛЕНИЕ В ГБОУ СПО МКМП
4.1.Зачисление на места, финансируемые из средств федерального бюджета, проводится 
      после завершения вступительных испытаний и заканчивается не позднее, чем за 10 
      дней до начала учебных занятий.
4.2.В соответствии с п.3 ст.16 Закона РФ «Об образовании» в редакции Федерального 
      закона от 13.01.96 №12-ФЗ,  вне конкурса при условии успешной сдачи вступительных 
      испытаний в образовательные учреждения среднего профессионального образования 
      принимаются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, инвалиды 1 и 
      2 групп, которым согласно заключению врачебно-трудовой экспертной комиссии не 
      противопоказано обучение в образовательных учреждениях среднего 
      профессионального образования.
4.3.В соответствии с п.22 Типового положения об образовательном учреждении среднего 
      профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), 
      утвержденного постановлением Правительства РФ от 14.10.94 № 1168, приемная 
      комиссия  имеет право принимать на места, оставшиеся после зачисления всех 
      выдержавших вступительные испытания в данном образовательном учреждении, лиц, 
      не прошедших по конкурсу в другие образовательные учреждения среднего 
      профессионального образования, на основании соответствующих справок.

4.5.Зачисление абитуриентов, успешно прошедших вступительные испытания, проводится 

      только при наличии оригинала документа о среднем общем образовании (аттестат) и 

      свидетельства о сдаче ЕГЭ . Копия документа об образовании должна 

      быть заменена подлинником  не позднее 17 августа.
